A — INSTRUCAO DE TRABALHO I7.02/00

?" hEETo ACONDICIONAMENTO E TRANSPORTE o

Politica:

Garantir que todo o processo de acondicionamento e transporte do produto realizado na ZINOX esta conforme o

especificado.

Entradas:

A mercadoria e motorista.

Modo De Proceder:

1.

Saida:

Depois de confirmada a data de entrega do material, entregar ao motorista a documentac¢do que ira

acompanhar a mercadoria — Guia de Transporte.

E efectuado o carregamento do material referido na Guia de Transporte, devera ter-se os seguintes
cuidados:

- Verificar, através da informagdo na Guia de Transporte, o tipo de material a carregar e respectivas
quantidades;

- Ter os devidos cuidados no manuseamento do material de modo a ndo danificar o mesmo;

- Verificar sempre o estado do material;

- O material devera ficar devidamente acondicionado no carro de transporte de maneira a evitar a sua
danificagdo;

- O material deve ser transportado em posigdo vertical, bem apoiado para evitar quedas e com a protecgdo
necessdria para suportar as pancadas bruscas, vibragdes ou movimentos. Ndo é conveniente apoiar mais de
cinco pegas seguidas. Ndo arrastar os produtos por zonas rugosas, com terra, etc... Também ndo devem ser

armazenadas durante periodos longos em condigdes de muito calor ou luz solar directa.

Ao chegar ao destino devera descarregar o material e proceder de acordo com as instrugdes indicadas na
saida de armazém.

Antes de iniciar o trabalho:

Verificar a conformidade do artigo (sem riscos, sem mossas, acabamento, limpeza, cor e textura, etc.).

Informar o Encarregado / Responsével sobre as anomalias detetadas na produgdo. E obrigatério efetuar o
registo das retificacdes / anomalias na Ficha de Ocorréncia.

Zelar pelo bom estado de conservagdo dos meios de produgdo disponibilizados e pelo estado de
arrumagdo e limpeza do posto de trabalho.

Processo de Entrega e Montagem

L

Copia: Controlada N.°2 | Elaborado: Aprovado: @.‘A Data:

N&o controlada Sondre Ko none -
)



